
MERKBLATT 

BEI TODESFALL 
(bitte aufbewahren) 

 
 
 

K:\User3\x_ARCHIV\Info Bevölkerung\Merkblatt Todesfall.doc 

 Ist jemand zu Hause verstorben, sofort den Hausarzt, 
seinen Stellvertreter oder den Notarzt benachrichtigen. 
Bei einem aussergewöhnlichen Todesfall ist zusätzlich 
die Polizei zu verständigen. 

 
 Die Bestattungsunternehmen übernehmen nach Wunsch 

alle weiteren zu erledigenden Massnahmen. 
Gemeindeintern kann Alfred Suter für das Einsargen kon-
taktiert werden. Er organisiert in diesem Fall die Friedhof-
kommission als „Sargträger“ und die Aufbahrungshalle. 

 
 Innert 2 Tagen den Todesfall dem Zivilstandsamt des 

Sterbeortes melden. Bitte mitnehmen: Ärztliche Todesbe-
scheinigung, Familienbüchlein, Niederlassungsschein, bei 
Ausländern zusätzlich Pass und Ausländerausweis. 

 
 Mit dem Pfarrer den Termin für die Bestattung festlegen. 
 
 
 
 
 Die Gemeindeverwaltung Schnottwil ist unverzüglich 

über den Todesfall zu informieren, damit der Turmuhrbe-
sorger Thomas Willi avisiert werden kann (Glockengeläu-
te). 
Für den Versand der gemeindeinternen Todesanzeige 
werden die Bestattungsformalitäten wie Ort, Zeit, Art der 
Bestattung (Erdbestattung oder Urnenbeisetzung), der 
Abdankungstermin und das Geleitwort benötigt. Bitte mit-
nehmen: Todeseintragsungsbescheinigung (vom Zivil-
standsbeamten ausgestellt) und amtliche Ausweisschrif-
ten des/der Verstorbenen. 
 

 Die Friedhofgärtnerei Stämpfli und die Friedhofkommissi-
on werden durch die Gemeindeverwaltung benachrichtigt. 

 
 Der Inventurbeamte wird sich mit den Angehörigen zur 

Aufnahme des Protokolles über die Inventuraufnahme in 
Verbindung setzen. Bitte sämtliche Vermögensbelege 
(Bankbelege etc.), Erbschaftsvertrag, Testament und Be-
lege der Todesfallkosten bereithalten. 

 
 Aufgabe der Todesanzeigen an Zeitungen und persönli-

cher Versand an Verwandte/Bekannte durch die Trauer-
familie 

Tel. Nr. Hausarzt:                       
Dr. Lanz, Schnottwil, 
Tel. 032 351 41 41 
Kant. Polizei, Messen 
Tel. 031 765 52 17 
 
z.B. Rudolf Kocher, Büren 
Tel. 032 351 14 06 
Alfred Suter, Schnottwil, 
Tel. 032 351 14 81 
 
 
Zivilstandsamt Schnottwil 
Susanne Gehri 
Tel. 032 351 55 70 
 
 
Evang.-ref. Pfarrer Ch. Locher 
Oberwil, Tel. 032 351 14 15 
Röm-kath. Pfarramt Lohn-Am- 
mannsegg, Tel. 032 677 11 34 
 
Gemeindeverwaltung 
Tel. 032 351 38 48 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gemeindepräsident M. Willi, 
Tel. 032 351 46 08 
Stellvertreterin Vizepräsidentin 
U. Moser, Tel. 032 353 14 14 
 
 
Solothurner Zeitung 
(Tel. 032 625 23 23) 
Bieler Tagblatt  
(Tel. 032 328 38 88) 
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 Folgende Stellen benachrichtigen: 
 

Arbeitgeber......................................................................... 
Wohnungsvermieter............................................................ 
AHV-Zweigstelle................................................................. 
Krankenkasse..................................................................... 
Lebensversicherung............................................................ 
Post..................................................................................... 
Bank.................................................................................... 
Vereine................................................................................ 
............................................................................................ 

 
 Restaurant für Imbiss reservieren 
 
 Grabschmuck 
 
 
 
 

Im Falle meines Todes..... 
 
Wie will ich im Falle meines Todes bestattet werden?  
Wie soll die Abdankung gestaltet sein? 
 
Wer rechtzeitig seine „Dinge“ regelt, seine Wünsche und An-
weisungen für sein Ableben formuliert, hilft vor allem seinen 
Angehörigen. Wenn dabei Fragen oder Unsicherheiten auf-
tauchen, kann ein Gespräch mit einem vertrauten Menschen 
helfen. Oder man sucht bewusst das Gespräch mit einer 
„neutralen“ Person. Der Amtschreiber oder Notare bieten sich 
dafür an. 
Bei der Amtschreiberei lassen sich die Testament sicher auf-
bewahren. 
 
 

Tel.Nr: 
 
________________________ 
________________________ 
________________________ 
________________________ 
________________________ 
Schnottwil Tel. 032 351 18 05 
________________________ 
________________________ 
________________________ 
 
 
 
 

 


